
Návod Pošta 2002 
 

Spustit program Pošta 2002 (ikona na ploše) 

 

 

 

 

 

 



Vytvoření nové zásilky 

 

 

 

Vytvoření nového adresáta 

 

 



 

 

 

Vyplnění osoby a adresy 

 

 

 

 

 

 



Po zadání dat vybereme adresáta 

 

 

Doplnění objednávky o cenu, dobírku a Var. Symbol 
Var. Symbol je číslo faktury. 
Podací číslo se generuje automaticky. 
Pokud se zasílá bez dobírky, pole dobírka, typ a složenka jsou prázdné. 

 

 

 

 



Tisk průvodek – to co se lepí na balíky 
Je třeba vložit papír české pošty s fakturou. 
Papír se vkládá potištěnou stranou nahoru a faktura je ve předu 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tisk podacích archů – to co se odevzdává pošťákovi nebo na poště 
Je třeba tisknou ve 2 kopiích. 
Jedna zůstává v kanceláři, jedna se odevzdává. 

 


