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Obecné informace

v'Pijemce podpory neni povinen zfizovat zvlastni bankovni
ucet pro ucely financovani projektu.

v'Uvolfiovani podpory probiha na Gcet prijemce podpory
oznaceny v IS BF jako hlavni Ucet, a to zasadné
bezhotovostnim platebnim stykem a pouze v méné CZK.

v'V pfipadé, ze pfijemcem podpory je OSS, PO zfizena
OSS nebo Statni podnik, probiha uvolfiovani podpory
ze statniho rozpocdtu (tj. dotace ERDF / FS / SR-kap.315
MZP) limitni platbou na Gget zfizeny u CNB. Je-li projekt
spolufinancovan ze SFZP, je podpora ze SFZP zasilana

na hlavni dcet. B

Obecné informace

Nastaveni hlavniho uétu v IS BF

Obecné informace

v'Zadost o platbu (ZoP) slouzi k uvolnéni podpory, a to na
zakladé stanovenych zpUsobilych vydaji (ZV) z faktur
schvalenych projektovym manazerem (PM).
v'Uvolfovani podpory probiha prabézné podle postupu
realizace projektu a parcialné podle % pfiznané podpory.
v'U projektd mensiho rozsahu (s rozsahem celkovych
zpUsobilych vydaji do vyse 1 mil. KE) uvolnéni podpory
probiha jednorazové az po dokonéeni realizace projektu.
v'Soudasti jedné ZoP miZe byt jedna, vice nebo
vSechny faktury projektu.
v’ Administraci ZoP nelze provadét pouze na zakladé
zéalohovych faktur. ?

v'ZoP Ize podat bud k proplaceni pouze investiénich nebo
pouze neinvesti¢nich faktur.

v UPOZORNENI: Pfed podanim prvni ZoP, je nezbytné,
aby si prfijemce zkontroloval charakter vydajl
(investi¢ni/neinvesti¢ni) u jednotlivych smluv o dilo, nebot’
od toho se odviji charakter poskytované dotace a jeji
zauctovani poskytovatelem i pfijemcem podpory.

vDle ucetnich a danovych pravidel by ve vét§iné
pfipadd mély mit dil¢i naklady spojené s realizaci
projektu stejny charakter jako je charakter nakladu
stanoveny pro realiza¢ni ¢ast.

v Faktury pfifazené k dané ZoP mohou byt zcela
Gi ¢aste¢né uhrazené nebo neuhrazené. 10

Predkladani faktur a bankovnich vypist

v'Prijemce podpory vzdy zadava faktury, pfip. BV do IS BF
a prostrednictvim WF postupuje (Udaje elektronicky
odesila) ke kontrole PM, pfip. FM.

v'Faktury a BV vzdy zasila v listinné podobé na Fond.

v'Faktury musi byt dolozeny rozpisem provedenych praci.

v'Pfijemce podpory predklada ke kontrole kopie faktur a
kopie BV opatfené ovéfovaci dolozkou, tj. original
podpisem a razitkem.
v'Je-li vyzadovan nezavisly dohled, predklada kopie faktur

také opatfené original podpisem a razitkem TDI.

v'Prijem  prostredkli na GCet pfijemce  podpory
od spolufinancujicich subjektl je téz dokladan kopii BV:'

Predkladani faktur a bankovnich vypist

v'Pokud pfijemce podpory zafadi do ZoP zcela &i
CasteCné uhrazené faktury a uhradu faktur(y) do doby
podani ZoP nedoloZi, zasle na Fond nejpozdéji s ZoP
BV prokazujici uhradu (plnou ¢i ¢aste€¢nou) pfedmétnych
faktur.

vUhradu faktur zcela & &astedné neuhrazenych
a piitazenych k zadministrované ZoP je pfijemce
podpory povinen dolozit nejpozdéji do 10 pracovnich
dnl od data splatnosti poskytnuti podpory.
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Predkladani faktur vystavenych

v jiné méné nez CZK

v'Jsou-li faktury vystaveny v jiné méné nez CZK, musi byt
uhrazeny pred podanim ZoP, tj. dochazi k administraci
pouze prostfednictvim tzv. ,ex-post plateb”.

v'Fakturace a doklady o uhradé se prepocitavaji ucetnim
kurzem (devizy nakup vyhlaseny bankou klienta) ke dni,
kdy nastala Uhrada faktury dle BV.
v'ZpUsob i rekapitulaci téchto prepoétt pfijemce dolozi jako
soudast ZoP vé. potvrzeni banky o kurzu mény ke dni
proplaceni faktury.

v'POZN.:
vZoP musi byt vzdy podana a administrovana pouze

v méné CZK.
v"Uvolnéni podpory vzdy probiha pouze v méné CZK.
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Predkladani faktur z minulych let

v SFZP akceptuje predlozeni faktur z minulych let, pokud:

v'fakturace (stavebnich a montaznich) praci, sluzeb
a dodavek odpovida terminim realizace projektu
(zahajeni/dokonc&eni praci) podle TFP k RoPD,

v'fakturace projektové pripravy nebo vydaju na nakup
pozemku/stavby (viz kap. 5 Implementacniho
dokumentu) nespada pred 1. 1. 2007.
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Zadavani faktur a bankovnich vypist do IS BF

Podminky pro podani ZoP

v'Vydani a nabyti Gcinnosti pravnich dokumentdl, resp.
zaneseni dat podpis dokumentd do IS.

v'Schvéleni faktur (popf. ve vyjimeénych pfipadech jinych
Ucetnich dokladl) a stanoveni zpuUsobilych vydaju
projektovym manazerem.

v'Schvaleni (finanénim manazerem) Finan¢né platebniho

kalendafe s nadefinovanymi pozadovanymi financnimi
prostfedky na Ctvrtleti, ve kterém je ZoP podavana.

v Zadministrovani a schvaleni predchozi(ch) ZoP.

v'Dolozeni bankovnich \fypisﬂ prokazuijicich plné uhrazeni
faktur z pfedchozi(ch) ZoP. 17

Zadavani faktur a bankovnich vypisu do IS BF

Financné platebni kalendar

v'FPK je jednim z nastroju finan¢niho Fizeni jednotlivych
projektll i celého operacniho programu. Slouzi tedy nejen
pfijemci podpory k prabézné aktualizaci financ¢nich
potieb, ale téZ pro finandni fizeni na urovni Ridiciho
organu (MZP) a Zprosttedkujiciho subjektu (SFZP).

v FPK musi byt vyplfiovan tak, aby odrazel co nejpresnéjsi
odhad financovani projektu, kdy je s ohledem na priibéh
Casového a vécného harmonogramu vlastni realizace
projektu pfedpokladané podani ZoP.

v'Aktualizace FPK je provadéna vzdy min. 1x za Ctvrtleti.
V pfipadé potfeby zmén v odhadech financovani je
pfijemci umoznéno provést Upravu FPK mimo bézny
rezim aktualizace. i




Konstrukce FPK

v'FPK zachycuje planované a skuteéné cCerpani finanénich
prostiedkt v ¢lenéni na investice a neinvestice v jednotlivych
letech a v béZném roce az do Urovné Ctvrtleti.

X - - 8 | Dotace | Dotace | Pujcka .
Obdobi | Struktura | czv Nzv | czvv | opi | ceoper | sizp vz
celkem
Celkem* [ mvestice
neinvestice
2007%* celkem
mvestice
2009+ [ neinvestice
celkem
2010+ [mvestice
nemvestice
1Q celkem
mvestice
4Q nemvestice
2011 celkem
mvestice
2014 neinvestice
* V téchto fddeich se zobrazui souhrnné édstky v élenéni na investice a neinvestice za projekt celkem.
** Radky pro zaneseni skuteénosii dle podanych Zadosti o platbu. 19

CZV  celkové zpisobilé vydaje CZVV  celkové zpisobilé veicjné vidaje
NZV_nezpisobilé vdaic NZ___vlastni zdroje

Vytvoreni a podani ZoP

v'Jsou-li spinény podminky pro pod?m’ ZoP, je pfijemci
podpory v IS BF umoznéno vytvorit ZoP tak, ze:
v pfifadi faktury dle vlastniho vybéru do ZoP,
v Z0oP vytvofi,
v’ ZoP elektronicky odesle pfislusnému FM,
v ZoP vytiskne,
v vytisténou ZoP opatfi original razitkem a podpisem
a v listinné podobé zasle na Fond, pfip. vé. BV
prokazuijicich uhradu pIné ¢i Castecné jiz uhrazenych
faktur, o jejichz proplaceni v ramci podané ZoP zada.
v'POZN.: Pfijemci je umoznéno podat soucasné jak investicni
tak neinvesti¢ni ZoP. 20

Pfifazeni faktur do ZoP

a jeji vytvoreni v IS BF

BENEALL o SIINT
STATHI FONO ZNOTNIHO PROSTRED| GESKE REPUBLIKY v v

Testovaci verze

Zadosti o proplaceni nakladu projektu

et s érméha dvaruy obet A

etz otk
ey s

‘Seznam pookiadi pro 7400t o platou

Vytisknuti ZoP v IS BF

Elektronické odeslani ZoP v IS BF

[ T

Shrnuti procesti souvisejicich se ZoP

(grafické znazornéni)

| Nabyti pravai ¢innosti — zadéni dat podpisi dokumentii do IS ‘

PP zadini fakturdo | | PP — zadini BV do IS BF l

IS BF + odeslini (v pifpade predklidini plné PP — vyplneni FPK

v listinné podobe nebo dstecné ubtazenyeh min, 1 % za ctvrtleti

i elektronicky faktur) + odeslani elektronicky
fed im WF fednictvim WF ke

zaslani BV v listinné kontrole FM

] podobe spolu s fakturou PM

nebo spolu s ZoP FM l

)

ke kontrole PM

PM — kontrola vécné
a formélni sprévnosti

zaslani BV elektronicky

FM — odsouhlaseni

fakturace + nastaveni | | | Prostednictvim WE ke FPK min. 1x za éturtleti
i | kontrole FM

i o \ PP — pritazeni schvilenych
PM Rt aktur, | | [, faktur se stanovenymi ZV do ZoP
vé. piip. ¢!

+ elektronické a papirové

pristusnému FM odeslani ZoP prislusnému FM

FM — administrace ZoP, kontrola formalni a

24
finanéni sprévnosti faktur a piip. predlozenych BV




Administrativni zpracovani

a kontrola naleZitosti ZoP

vFM v ramci administrativniho zpracovani podané ZoP
provadi formalni a finan¢ni kontrolu schvalenych faktur
predanych od PM, pfip. dolozenych BV (jsou-li soucasti
ZoP faktury zcela &i &astedné uhrazeng).

v'Soucasti kontrol je ovéreni bankovnich spojeni pfijemce
podpory, dodavatel(, pfip. spolufinancujicich subjektt
a pouzitych platebnich symbold (variabilni symbol, Cislo
faktury, ¢astka k uhradé).

v'Nejsou-li pfi kontrole ZoP shledany zadné nedostatky,
dojde k uvolnéni podpory.

v Jsou-li pfi kontrole ZoP shledany nedostatky, dochazi
k preruseni administrace ZoP do doby, nez je zjednana
naprava. %

Nejcastéjsi chyby zjiStované

pfi kontrole ZoP

v'Chybné zadané udaje o fakture v IS BF, predevsim
Castka s DPH v¢. vicepraci, ktera musi byt totozna
s Castkou k uhradé uvedenou na fakture.

v'Faktury a BV neopatiené ovérovaci dolozkou, tj. original
razitkem a podpisem pfijemce podpory.

v'Uhrazeni faktur(y) z jiného ¢. Uctu pfijemce podpory
nebo na jiné &. uc¢tu dodavatele nez ucéty uvedené v TFP
k RoPD.

v Tato zji§téni vedou k preruseni administrace ZoP do té
doby, dokud neni vypracovana a zucastnénymi stranami

podepsana tzv. Dohoda o uprave soupisu dokladd a ucta.
26

Podminky souvisejici s tzv.

»modifikovanymi ex-ante platbami“

v’V pfipadé administrace ZoP k proplaceni neuhrazenych
nebo Casteéné uhrazenych faktur je pfijemce podpory
povinen nejpozdéji do 10 pracovnich dni od data
splatnosti poskytnuti podpory z UG¢td poskytovatele
prokazat uhradu faktur:

v'zadat BV do IS BF a prostrednictvim WF postoupit
ke kontrole pfislusnému FM,

v'zaslat BV opatifené ovérovaci dolozkou v listinné
podobné na Fond.

Podminky souvisejici s tzv.

»modifikovanymi ex-ante platbami“

v'Nesplni-li pfijemce podpory povinnost predlozeni BV do
10 pracovnich dnu, dojde k automatickému vygenerovani
urgence, dochazi k pozastaveni financovani a neni mu
umoznéno podat dal$i ZoP.

v'V ptipadé, Ze prijemce podpory ani ve |huté stanovené
v urgenénim dopise nedolozi Fondu prukazné doklady
o pouziti prostredkii OPZP, bude toto posuzovano jako
podezieni na financni nesrovnalost se vSemi dusledky
z toho vyplyvajicimi.

28

DOPORUGENI

Nebudete-li si zcela jisti v jednotlivych dil¢ich ikonech
souvisejicich s predkladanim podklad( pro administraci
Zadosti o platbu, nebojte se predbé&zné konzultace s nasimi

vstficnymi projektovymi a finanénimi manazery.

Dékuiji za pozornost

Ing. Eva Paskerova
eva.paskerova@sfzp.cz

tel.: 267 994 300

Statni fond Zivotniho prostfedi Ceské republiky, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11,
korespondenéni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4,
J = WwWw.opzp.cz = zelend linka 800 260 500 = dotazy@sfzp.cz
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